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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2018 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 01/2019
 PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC - HỢP TÁC QUỐC TẾ

1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2018 
Trong tháng 12 phòng thực hiện một số công tác, hoạt động chính như sau
· Hỗ trợ công tác tiếp ông Jim Garrison, trường Đại học Ubiquity, Hoa Kỳ vào ngày 04/12/2018.
· Hỗ trợ công tác tiếp ông John Rome, trường Đại học Bang Arizona, Hoa Kỳ vào ngày 05/12/2018.
· Hỗ trợ công tác tổ chức lớp tập huấn do ông John J.M. Vlaar, giám đốc điều hành Electude International, Hoa Kỳ hướng dẫn vào ngày 05/12/2018
· Các công tác chuẩn bị tổ chức Hội nghị quốc tế ICSS2018: Lập danh sách các khách mời đăng ký tham dự hội nghị; Hỗ trợ in kỷ yếu hội nghị; Hoàn thiện và in hồ sơ năng lực Nhà trường; Liên hệ với các diễn giả xin thông tin chuẩn bị báo cáo tại hội nghị.
· Hoàn thiện hồ sơ thực hiện đề tài KH-CN cấp trường của khoa Công nghệ Điện - Điện tử và khoa Công nghệ Cơ khí.
· Các công tác khác: báo cáo chương trình hợp tác với Đài Loan; Hỗ trợ tiếp tân tại hội nghị; Hoàn thiện danh sách khách mời tham dự sau hội nghị.
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2019 
Trong tháng 01, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau
· Thực hiện công tác báo cáo tổng kết hội nghị quốc tế ICSS.
· Thực hiện công tác chuẩn bị nghiệm thu đề tài KH-CN cấp trường để chuẩn bị cho việc tham gia thiết bị đào tạo tự làm năm 2019.
· Các công tác khác có liên quan: Thực hiện công tác lưu trữ.
3. NHẮC NHỞ
· Bà Huỳnh Thị Cẩm Hoa báo cáo công văn đi đúng thời hạn (Ngày 30/11 hết hạn nộp báo cáo cho Sở Khoa học và Công nghệ TP. HCM, nhưng ngày 06/12 mới thực hiện triển khai gửi cho thầy Pháp khoa CN Cơ khí)  theo Mục II Tiêu chuẩn và Bình xét danh hiệu thi đua  bị hạ 01 bậc thi đua.
· Bà Huỳnh Thị Cẩm Hoa khi không thực hiện được nhiệm vụ thì phải báo ngay cho trưởng đơn vị biết để giải quyết (Ngày 07/12 khi được giao nhiệm vụ thì chưa thực hiện được đúng theo yêu cầu).
· [bookmark: _GoBack]Nhắc nhở chung: Ra ngoài phải báo cho phòng biết; Không được phép giải quyết công việc riêng.
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